Бухгалтер
Обязанности: 
· Знание Налогового законодательства
· Учет поступления автотранспортных услуг и ТМЦ, перевыставление авто услуг контрагентам (счет 60, 76)
· Реестры на оплату транспортных услуг (формируются автоматически). Контроль за переданными в оплату счетами. Проверка первичных документов в части правильности заполнения форм и реквизитов, в части правильности предоставляемого пакета документов по услугам с привлечением третьих лиц (перевозчиков)
· Ежемесячная сверка расчетов (до 15 числа) с транспортными компаниями.
· Учет аренды автотранспортных средств (две единицы раз в месяц)
· Принятие к учету услуг по пассажирским перевозкам
· [bookmark: _GoBack]Учет ГСМ оприходование и списание, запасных частей, проведение услуг по ремонту легкового автотранспорта, еже месячная инвентаризация остатков топлива легкового автотранспорта, авансовые отчеты
· Выставление претензий в части ущерба, недостачи в адрес перевозчиков
· Работа с претензионным сайтом и отражение претензий в учете, отслеживание оплаты и проведение взаимозачетов с транспортными компаниями
· Передача услуг по перевозке грузов (авизо) на филиалы ООО "МЭЗ ЮГ Руси"
· Подбор документов по требованию ИФНС, аудиторов и др проверяющих служб.
· Архивирование первичной документации (электронное и архивное)
· Ведение деловой переписки (служебные, сопроводительные письма)
Требования: 
· Высшее образование
· Программы 1 С Предприятие, 8.3, Офисные приложения
Условия: 
· График работы: с 8.00 до 16.30
· Официальное оформление по ТК РФ;
· Социальный пакет и "белая" заработная плата;
· Работа в крупной отечественной компании;
· Место работы: ул. Заречная, 5 , доставка до места работы и обратно бесплатным корпоративным транспортом.
Заработная плата:  от 50 000 до 50 000 руб. до вычета налогов

